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Liebe Zircherinnen und Zurcher

«Feste soll man feiern, wie sie fallen!» Jawohl! — wobei ab einer gewissen Grosse Spontaneitat und spritzige Ideen alleine nicht mehr
ausreichen. Eine gute Planung ist fir eine gelungene und unvergessliche Feier in den meisten Féllen unerlasslich. Das vorliegende Handbuch
enthalt Tipps und Hinweise fur (fast) alles, was ein erfolgreiches Fest ausmacht — von A wie Attraktionen Uber F wie Finanzen bis zu Z wie
Zeitungswerbung. Und dies nicht nur fir sporadische Festorganisatorinnen und -organisatoren, sondern auch fiir solche, die 6fter etwas
organisieren. Es beantwortet Fragen wie: «Welche Bewilligungen muss ich einreichen? Wer vermietet ein Festzelt, und wie viele WCs braucht
es fur eine offentliche Veranstaltung?» Die Tipps stammen von Mitarbeitenden der Sozialen Dienste der Stadt Zirich, die in soziokulturellen
Einrichtungen arbeiten und viel Erfahrung mit grésseren Veranstaltungen haben. Ihre Erfahrung machen wir in diesem Handbuch auf
unkomplizierte Weise fur Sie zuganglich.

Selbstverstandlich gibt es zahlreiche weitere Anbieterinnen und Anbieter in Inrem Quartier wie etwa Gemeinschaftszentren, Quartiervereine,
Zentren fur alle oder Jugendtreffs. Sie alle kdbnnen ebenfalls Tipps zur Festorganisation geben.

Selbst organisierte Feste und andere 6ffentliche Aktivitaten bereichern das Zusammenleben der Quartier- und Stadtbevolkerung, fordern
Begegnungen, starken Kontakte und Netzwerke. Sie schaffen einen Bezug zum Quartier, starken die Eigenverantwortung der Bewohnerinnen
und Bewohner und tragen zu einer sozialvertraglichen Stadtentwicklung bei. Aus all diesen Griinden unterstlitzen die Sozialen Dienste aus
Uberzeugung die Festfreude der Zircherinnen und Zircher.

Ich wiinsche Ihnen auf jeden Fall viel Spass beim Planen, Organisieren und natirlich beim Festen!

Herzliche Grisse

Mirjam Schlup
Direktorin Soziale Dienste
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Planung

Festdatum bestimmen

Es empfiehlt sich, 4 bis 6 Monate vor dem Anlass mit der Planung zu beginnen.

Beim Bestimmen des Festdatums gilt es, Folgendes zu beachten:

— Verbot von o6ffentlichen Veranstaltungen an gesetzlichen Feiertagen (Karfreitag, Ostersonntag, Pfingstsonntag, Bettag, Weihnachtstag
25. Dezember)

— Daten anderer geplanter Quartierfeste

— Grossveranstaltungen in der Stadt (Zuri Fascht, Street Parade, Zlispa, Theater Spektakel usw.)

— Grosse und wichtige Sportanlasse (Fussball- und Eishockeyweltmeisterschaften, Weltklasse Zirich usw.)

— Schulferien, Schulkapitel, Wahlen

— Verschiebedaten abklaren

TipP L

Eine Hotline tiber ein mogliches Verschiebedatum kann tiber die Telefonnummer 0900 801 600 eingerichtet werden. Uber die Telefonnummer
1600 sind die Veranstaltungsdaten abrufbar. Eingabe via Internet: www.swisscom.com/1600

Infostellen Gber geplante Anlasse: Schweizer Fernsehen
www.zuerich.com Tel. 044 305 66 11
www.srf.ch
Verein Zurcher Volksfeste
Tel. 043 344 52 35 Tourist Service Hauptbahnhof Ziurich
Fax 043 344 52 40 Tel. 044 215 40 00
www.zuerifaescht.ch www.zuerich.com/de/besuchen/tourismus-buero

Messe Zirich
Tel. 058 206 50 00
www.mch-group.com
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Organisation

Organisationskomitee

Es empfiehlt sich, friihzeitig ein OK zu bilden, die Aufgaben- und Verantwortungsbereiche zu klaren und festzulegen und dafur geeignete
Personen einzusetzen. Eine Person tbernimmt die gesamte Koordination und ist Informationstrager oder Informationstragerin aller Bereiche.

TipP il
Fir Feste, die im 6ffentlichen Raum stattfinden sollten, lohnt es sich Uber die Griindung eines Vereines nachzudenken.
Infos dazu findet man gebundelt unter:

Fachstelle Vitamin B: fit fir den Verein — Information, Weiterbildung, Beratung

Bereiche:

— Bewilligung, Kontakt zu Behtrden, Quartierverein, Anwohnern
— Finanzen, Sponsoren, Kassenwesen

— Infrastruktur, Mobiliar, Getrankebestellung

— Technik, Licht, Blihne

— Programmation, Ablauf, Vertrage, Catering fur Kiinstler

— Werbung, Internet

Helfer*innen

Fir jedes grossere Fest braucht es freiwillige Helferinnen und Helfer. Auch hier gilt es, die Aufgaben klar zu bestimmen und zu verteilen. Die
direkten Ansprechpersonen sollen den Helfenden bekannt sein. Ein genauer Einsatzplan wird allen abgegeben. Vergitungen an die Helfenden
wie freies Essen und Getrdnke werden besser vor dem Fest geklart und mitgeteilt.

Aufgaben fur Helfer*innen:

= Plakat- und Flyerverteilung
= Parkplatzregelung
= Sanitatsposten
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Blhnen, Zelte, Tische, Licht und Dekorationsauf- und -abbau
Getranke- und Essensabgabe und Nachschub

Aufraumen wahrend des Fests

Betreuung von Artisten und Kinstlern

Kinderprogramm organisieren und betreuen

Auf-und Abbauarbeiten auf der Bihne wahrend der Veranstaltung
Aufraumen nach dem Fest

433340070

Festziel

Feste schaffen Offentlichkeit fiir Anliegen wie z.B. Planung von Wohnstrassen, Erschliessung von Kulturraumen im Quartier, Anschaffung von
Klettergeraten auf Spielplatzen usw. Dariiber hinaus werden nachbarschaftliche Beziehungen gefordert.

Die Formulierung des Festinhaltes oder Festcharakters hilft bei der Suche nach Unterstiitzung und Sponsoring und ermdglicht eine gezielte
Werbung.

Festdauer

Auskunft Gber die erlaubten Festzeiten und die dafiir ngtigen Bewilligungen erhalten Sie beim Buro fur Veranstaltungen (siehe «Bewilligungen»,
S.8).

npe 8

Planen Sie den Festabbau bereits vor der Veranstaltung und informieren Sie die entsprechenden Helferinnen und Helfer.

Terminplan fur die Organisation von:

= Festort

= Essen und Getranken

= Bewilligungen und Vertragen

= Buhne, Licht, Musikanlage, Zelt, Mobiliar wie Tische, Banke, Barelementen
= Druckauftrage Werbung

= Helferinnen und Helfer

= Sponsorinnen und Sponsoren
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Festort

Festorte

Offentliche Platze Bewilligungen fiir Veranstaltungen auf 6ffentlichen Platzen erteilt die Verwaltungspolizei (siehe «Bewilligungen », S.8).

SICLIEERS R CRIEGENM Gesuche sind an das Sportamt, Abteilung Sportanlagen, Tédistrasse 48, 8027 Ziirich, Tel. 044 413 93 93 zu richten.
Unter www.sportamt.ch sind alle Anlagen aufgefihrt.

Festraume Ein Verzeichnis mietbarer Raume in der Stadt Zirich kann als aktives PDF unter
www.stadt-zuerich.ch/mobil herunter geladen werden.

Waldhitten www.zueriwald.ch

Turnhallen, Singsale, Gesuche sind an die Kreisschulpflegen des Schulkreises oder die Schulleitung einer Quartierschule zu richten.

Klassenzimmer

Fur Feste auf offentlichen Platzen, Strassen, Spielwiesen und in Parkanlagen muss eine Bewilligung eingeholt werden (siehe
«Bewilligungen», S.8).
Link: www.stadt-zuerich.ch/mobil

— Wie viele Personen werden erwartet? Wie viele davon sind Kinder, Erwachsene, altere Menschen?

— Soll der Ort mit Kinderwagen und Rollstiihlen befahrbar sein?

— Sind mogliche Massnahmen bei plétzlichem Wetterumschlag eingeplant (Regendach, Ausweichort)?

— Miuassen Anwohnerinnen und Anwohner Uber das Fest und die damit verbundenen Immissionen orientiert werden?
— Welche Infrastruktur wird gebraucht (Strom, Wasser, Ablauf, Abwasser, Toiletten, Biihne, Tische und Banke usw.)?
— Muss der Festort signalisiert werden (Wegweiser)?

— Ist die Erreichbarkeit mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln bericksichtigt?

— Sind Parkplatze vorhanden (z.B. wichtig, wenn Musikerinnen und Musiker ihr Material zur Bihne bringen mussen)?
— Sind die Zufahrten fur Notfallfahrzeuge frei?
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Bewilligungen

Gesetze

Sowohl fur offentliche als auch fur Outdoor-Veranstaltungen gelten die Bestimmungen des Buros fur Veranstaltungen. Diese geben Auskunft
Uber die notigen Bewilligungen. Die Bestimmungen werden in der Praxis fur Privatpersonen, Vereine, Genossenschaften usw. unterschiedlich
gehandhabt. Einfluss auf die Erteilung einer Festbewilligung hat auch die Anzahl der bereits durchgefuhrten resp. der geplanten
Veranstaltungen im Quartier. Die Konzentration der Emissionen auf einzelne Quatrtiere ist nicht erwiinscht. Ein Abfallkonzept ist erforderlich.

Gesuchsformulare

Das Gesuchsformular muss mindestens vier Wochen vor dem Veranstaltungsdatum eingereicht werden. Das Biro fur Veranstaltungen der
Stadtpolizei koordiniert das Bewilligungsverfahren und schickt das Gesuchsformular zur Vernehmlassung an die weiteren notigen Stellen. Das
Ausfillen des Gesuchsformulars hilft, sich mit diversen Fragen auseinanderzusetzen. Planskizzen tber die Aufteilung des Festplatzes, Standort
und Grosse der Verkaufsstande, der Buhne und des Festzeltes missen dem Formular beigelegt werden. Ebenso das Abfallkonzept (siehe
«AufrAumen», S. 32).

Stadtpolizei Zurich ERZ Entsorgung & Recycling Zurich
Buro fur Veranstaltungen Abfallberatung / Abfallkonzept:
Roslistrasse 10 Tel. 044 645 77 77

Postfach 8021 www.erz.ch

8006 Zurich Sauberes Ziurich > Festveranstaltung
Tel. 044 411 73 66

www.stadt-zuerich.ch/stadtpolizei Link:

www.stadt-zuerich.ch/mobil
> Formulare Buro fur Veranstaltungen > Abfallkonzept

Geblhren

Das Buro fur Veranstaltungen gibt Auskunft Giber die H6he der Gebuhren. Neben der Bewilligungs- ist zusatzlich mit einer Platzgebihr zu
rechnen.
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Wirtepatent

Schwierigkeiten bietet immer wieder die Interpretation des sogenannten Wirtepatentes.

Hier ein Auszug aus dem «Leitfaden Gastronomie» der Stadtpolizei Zurich:

«Eines Patents bedarf: Wer an allgemein zuganglichen Ortlichkeiten (z.B. Festwirtschaft) mit Erwerbsabsichten, die nicht gewinnstrebend sein
missen, Speisen oder Getrdnke zum Genuss an Ort und Stelle verabreicht.»

Der Antrag auf ein Wirtepatent ist integriert im Bewilligungsformular der Stadtpolizei Zirich, Buro fir Veranstaltungen.

Link:
www.stadt-zuerich.ch/mobil
> Leitfaden Gastronomie

Geld sammeln

Das Sammeln von Geld und Naturalgaben, z.B. via Tombola, muss ebenfalls im Bewilligungsformular des Biiros fir Veranstaltungen erwéhnt
werden.

Das Sammeln unterliegt zum Schutz der Geldspendenden und um Missbrauche zu vermeiden einer strengen Kontrolle.
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Finanzen

Budget

Erstellen Sie das Festbudget und die Festbuchhaltung mit einer Fachperson. Bei Gesuchen um Defizitgarantie oder bei der Zusammenarbeit
mit Sponsoren missen Budget und Rechnung einsehbar sein.

Finanzielle Unterstltzung

Es gibt verschiedene Moglichkeiten, Unterstutzungsgelder zu suchen. Sponsoren sind interessiert daran, konkrete Aktivitaten oder Guter (z.B.

Ballonwettflug, Spielaktion, Festzelt, Musikanlage, Getranke usw.) zu unterstiitzen. Ein sinnvoller Einsatz des Festgewinns kann Sponsoren
Uberzeugen. Allenfalls kann vonseiten der Festorganisation als Gegenleistung eine Werbeflache angeboten werden.

Die Zusammenarbeit mit Quartiergruppen wie Vereinen, Wohngenossenschaften, Kirchen usw. schafft personelle und materielle Ressourcen.

Die Durchfiihrung einer Tombola oder eines Lottospiels kann eine weitere Geldquelle bedeuten (siehe «Tombola», S.26).

Kasse

Die Organisation des Kassenwesens wird von einer Person des OK Ubernommen. Genlgend Kassen und das nétige Kleingeld (Geldstock)
sollten bereitgestellt sein.

Wenn Sie die Anzahl Kassen einschrénken wollen, eréffnen Sie eine bis zwei Hauptkassen, bei denen Bons fir Getréanke, Essen und
Attraktionen gekauft werden kénnen. So behalten Sie die Ubersicht Uber die Festfinanzen, und es entlastet die Helferinnen und Helfer an den
Getréanke- und Essensausgaben bezlglich Bargeld.

Eintritt

Ein Quartierfest sollte nach Mdglichkeit fir alle Festbesuchenden gratis sein.

Eintritt zu verlangen, ist bei grossen Veranstaltungen mit erheblichem Mehraufwand an Personal und Finanzen verbunden. Das
Veranstaltungsgelande misste mit Gittern abgesperrt und mit Eintrittsposten versehen werden. Falls Eintritt verlangt wird, muss dies auf dem
Bewilligungsformular des Biros fir Veranstaltungen erwéahnt werden und zieht héhere Abgaben mit sich.

11
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Werbung

Offentlichkeitsarbeit

Es empfiehlt sich, die Verantwortung fur die Werbung einer Person aus dem OK zu Ubergeben, die bereits etwas Erfahrung hat. Sie plant und
koordiniert die Offentlichkeitsarbeit, verwaltet die Adresslisten und organisiert den Presseversand. Damit konzentrieren Sie den
Informationsfluss gegen aussen, und Ihre Anliegen erhalten eine einheitliche Sprache. Die Quartierkoordination, die Mitarbeitenden der
Gemeinschaftszentren und die Quartiervereine haben gute Beziehungen im Quartier und kdnnen so lhre Anliegen unterstitzen und verbreiten.
Aus diesen Griunden lohnt es sich ebenfalls, quartierzugehdérige Gruppen, Vereine und kirchliche Organisationen tber den geplanten Anlass zu
informieren und sie dazu einzuladen. Anwohnerinnen und Anwohner werden im Vorfeld tber mégliche Immissionen informiert.

Werbetrager

Zeitungen Inserate oder redaktionelle Beitrage in Quartier-, Tageszeitungen und im «Zritipp» friihzeitig eingeben. Eingabeschluss beachten. Redaktionelle
Beitrage werden eher angenommen, wenn gleichzeitig ein Inserat aufgegeben wird.

Radio Lokalradios haben einen Infoteil, der tiber laufende Veranstaltungen, Partys, Konzerte usw. berichtet.

Plakate A3 ist das ideale Format fir Festplakate. Sie lassen sich in der Grosse gut in Ladenlokalen aufhdngen. Der Gestaltung ist besondere Beachtung zu
schenken. Ein mit Text Gberfilltes Plakat liest niemand. Das Aufhangen von Plakaten auf éffentlichem Grund ist verboten.

Flyer Flyer sind klein und deshalb praktisch. Sie sind billig zu produzieren und kénnen zahlreich im Quartier gestreut oder aufgelegt werden. Eine
einheitliche Gestaltung von Flyer und Plakat verstarkt den visuellen Auftritt der Veranstaltung.

Programm Veranstaltungsprogramm, Essens- und Getrankepreislisten kdnnen auf die Festbanke geklebt oder an gut sichtbaren Orten aufgehangt werden.
Bringen Sie Wegweiser an Tram- oder Busstationen und bei wichtigen Strassenkreuzungen an.

Internet Nebst einer eigenen Website besteht die Mdglichkeit, auf verschiedenen Social-Media-Kanélen wie Ron-Orp Zurich usw. auf seine Veranstaltung
aufmerksam zu machen.
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G“eck“s‘e

— Wird ein Programmheft herausgegeben? Wie viele Seiten davon werden fiir Inserate reserviert?
— Sind Programm- und Plakattexte einfach und gut verstandlich formuliert?
— Ist die Erreichbarkeit des Festorts mit dffentlichen Verkehrsmitteln in der Werbung erwahnt?

— Ist die Nummer des telefonischen Auskunftsdienstes tber Verschiebedatum und Schlechtwettervariante aufgefuhrt? (Siehe
«Planung», S.4)

— Stehen die Werbemittel rechtzeitig vor dem Veranstaltungsdatum zur Verfugung? (Die Plakate sollten mindestens 2 Wochen im Aushang
sein.)

— Ist die Verteilung der Flyer organisiert?
— Wird das Fest im Quartieranzeiger und in anderen Zeitungen angekiindigt?

13
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Parkplatze

— Werden die Besucherlnnen durch Inserate, Programme und Plakate auf die Parkmoglichkeiten aufmerksam gemacht?
— Sind an den verschiedenen Zufahrtswegen Wegweiser angebracht?

— Sind Helferinnen und Helfer eingeteilt und instruiert, welche die Fahrzeuge einweisen und eine Parkordnung erstellen?
— Stehen geniigend Parkmoglichkeiten fur Velos und Motorréader zur Verfigung?

— Stehen Parkplatze fur Musikerinnen und Musiker, die Material zur Bihne bringen missen, zur Verfigung?

— Sind mindestens zwei Parkplatze in Festnéhe fir Notfalle, Behindertentransporte und &ltere Leute reserviert?

— st das Freihalten der Zufahrtswege fiir Polizei, Sanitat und Feuerwehr gewahrleistet?

s

Tip

Absperrgitter zur Freihaltung von Zufahrten dirfen nicht durch angekettete Velos blockiert werden. Bringen Sie Tafeln an oder setzen Sie
jemanden ein, der kontrolliert.

14
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Toiletten

Vorschrift

Generell gilt fur alle offentlichen Veranstaltungen: getrennte Toiletten fir Frauen und Manner. Bei kleineren Veranstaltungen reichen
zugangliche Toiletten in einem anliegenden Haus. Bei grésseren Anlassen mussen WC-Wagen eingesetzt werden.
Abwasseranschlisse

Uber mogliche Standorte der WC-Wagen berét Sie das ERZ (Entsorgung & Recycling Ziirich).

Wasserzuleitung

Fir die Wasserzuleitung ist die Festorganisation verantwortlich. Benutzen Sie wenn moglich einen privaten Wasseranschluss (Garten,
Wohnung, Geschaft usw.). Weitere Wasseranschliisse bieten offentliche Hydranten. Dazu wird ein sogenanntes Standrohr benétigt. Dieses
misst die verbrauchte Wassermenge, die bezahlt werden muss. Ein Standrohr kann gegen schriftliche Angaben von Name, Adresse,
Telefonnummer, Datum und Dauer des Gebrauchs bei der Wasserversorgung Zurich bestellt und abgeholt werden.

ERZ Entsorgung & Recycling Zurich Wasserversorgung Zirich
Kunden Service Center www.stadt-zuerich.ch/Wasserversorgung
Tel. 044 645 77 77 Hardhof 9

Tel. 044 415 25 81

Vermietung WC-Wagen und Toiletten

= Frihzeitig reservieren!

Entsprechende Vermietungsfirmen findet man im Internet oder Branchentelefonbuch.

15
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Sanitat

Notfalle

Die Frage «Was machen wir, wenn...?» sollte bei Veranstaltungsbeginn beantwortet sein. Insektenstiche, Verbrennungen, Sonnenstich,
Schnittwunden und Kreislaufbeschwerden gehoren zu den héaufigsten Vorféallen. Als Organisationsteam ist es wichtig, den Ernstfall vor dem
Anlass durchzuspielen. Wahrend der Veranstaltung missen die Handlungsablaufe bei Notfallsituationen wie z.B. Brandausbruch oder
Verletzungen jedem OK-Mitglied klar sein.

v

— Ist ein Sanitatsposten organisiert?

— Haben Sie dafiir den Samariterverein des Quartiers angefragt?

— lIst ein Arzt oder eine Arztin tiber die ganze Festdauer erreichbar?
— Steht ein vollstéandiger Notfallkoffer bereit?

— Steht ein funktionstiichtiges Notfalltelefon zur Verfugung?

— Ist das Offenhalten der Zufahrtswege organisiert?

TipP L

Informieren Sie alle OK-Mitglieder, wo der Erste-Hilfe-Koffer und die Notfallnummern zu finden sind.
Kleine Badges mit den wichtigsten Telefonnummern darauf, die z.B. um den Hals getragen werden kénnen, haben sich bewahrt.

Arztlicher Sanitat Notfall
Notfalldienst Tel. 144
Arztefon

Tel. 044 421 21 21
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Sicherheit und Ordnung

Ordnungsdienst

Grossere Veranstaltungen verlangen nach ordnungsdienstlichen Massnahmen. Folgendes steht dabei im Zentrum:
— Sicherheit, Ruhe und Ordnung

— Bewachung der Giiter

— Sicherung der Zu- und Wegfahrtswege in Notfallsituationen

— Die Verantwortung fir den Ordnungs- und Bewachungsdienst kann an professionelle Firmen abgegeben werden.

ol

Tip
Sobald eine Veranstaltung mehrere Tage dauert, ist die Bewachung der Guter notwendig. Ausserhalb der Festzeiten mussen Festzelt, Stande,
Musik- und Kuhlanlagen wegen Diebstahl und Beschadigungen bewacht werden.

Hauptnummer Stadtpolizei:

044 411 71 17

Notfallnummer Polizei:

117

Private Anbieter von Sicherheitsdienstleistungen findet man im Internet oder Branchentelefonbuch.

17
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Strom

Stromversorgung

Die Stromversorgung fur Essstéande, Festbeleuchtung, Biihne mit Ton- und Lichtanlage muss geplant werden. Durch einen abgesicherten
Verteiler wird die Stromversorgung zuverlassig geregelt. Das Installieren eines solchen Stromverteilers
wird vom ewz ausgefuhrt. Um die Grosse des Verteilers zu bestimmen, bendétigt das ewz folgende Angaben:

— Datum des Anlasses

— Datum der Montage- und Demontagearbeiten ewz

— Mdglichst genaue Bezeichnung des Festplatzes

— Anschlusswerte in Kilowatt oder Ampere

— Kontaktadresse des Veranstalters

— Benotigte Steckerart (siehe Tabelle auf der Folgeseite)

Gesuchsformulare sind beim ewz oder unter www.stadt-zuerich.ch/mobil zu beziehen und mussen zwei Wochen vor dem geplanten Anlass
beim ewz eingereicht worden sein.

TipP s

Moglicherweise stellt das Elektrogeschaft aus Ihrem Quartier Material zur Verfiigung und fiihrt Installationsarbeiten zu giinstigen Konditionen
aus, wenn als Gegenleistung der Firmenname unter den Sponsoren aufgefuhrt wird.

ewz
Tramstrasse 35
8050 Zirich

Tel. 058 319 41 11
www.ewz.ch

18
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Stromverbrauch

Verpflegungsstande benotigen fur den Betrieb von Herdplatten, Kiihischranken, Mikrowellengeraten usw. eine grosse Menge Strom. Dazu
kommen diverse Standbeleuchtungen. Von jedem Stand braucht es genaue Angaben Uber dessen Stromverbrauch. Hinweise dazu sind jeweils
auf der Ruckseite der Elektrogerate zu finden. Ebenfalls viel Strom bendtigen die verschiedenen Lichtquellen. Eine 10 Meter lange Lichterkette,
die mit 40-Watt-Birnen bestuckt ist, verbraucht z.B. bis zu 800 Watt. Bei Gluhbirnen und Scheinwerfern ist die Watt-Zahl aufgedruckt. Eine
bescheidene Buhnenbeleuchtung mit vier Scheinwerfern verbraucht 4000 Watt Stromleistung. Als Richtwert: Eine normale 230-Volt-Steckdose
mit einer 10-Ampere-Sicherung liefert maximal 2300 Watt.

Tonanlagen verbrauchen weit weniger Strom als Lichtquellen. Der Einschaltverbrauch liegt weit héher als der Betriebsverbrauch. Informieren
Sie sich beim Equipment-Vermieter tber den Stromverbrauch der Tonanlage.

= Keine Gerate, die im Freien benutzt werden, an Steckdosen anschliessen, die nicht Fl-gesichert sind
= Alle benutzten Kabelrollen missen ganz abgerollt werden, ansonsten besteht Brandgefahr
= Moglichst keine Kabel am Boden verlegen
= Steckverbindungen, die im Freien liegen, mit Plastik wasserdicht verpacken
= Die Schweiz hat die Volt-Zahl 1999 auf EU-Norm geéandert: 220 V auf 230 V; 390 V auf 400 V
Fur Strombedarf Verbraucher
Normaler Stecker, dreipolig fur 230 V, 10 A Die meisten Haushaltgerate, Lichterketten, CD-Player usw.
400 V (3x 230 V), funfpolig, 3x 10 A Haufig beim Kochherd zu finden, grosse Kuhlschranke
400-V-Stecker, quadratisch, funfpolig, 15 A Fir Kiihlwagen, Kihlzelte; Heizungen
400-V-Stecker, rechteckig, vier- bis funfpolig, 25-75 A Vor allem bei grossen Scheinwerferanlagen, Buhnenlicht
CEE 16 + 32 400-V-Stecker, rund, funfpolig 16 A/32 A Euronorm Modernere Form der J 25 — 75, europaweit
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Beleuchtung

Lichtquellen

Die Atmosphére einer Veranstaltung wird durch die Art der Beleuchtung stark beeinflusst. Dafiir steht eine Auswahl von Lichtquellen, wie z.B.
farbige Lichterketten, Scheinwerfer, Kerzen, Fackeln, Lampions und Discoeffekten zur Verfigung.

Kliste d

chec

— Sind die unmittelbaren Wege zum Festplatz beleuchtet?

— Sind der Weg zum Toilettenwagen und der Wagen selber beleuchtet?
— Sind die Stande beleuchtet?

— Ist die Buhne geniligend ausgeleuchtet?

= Lichterketten und Stromkabel missen mit vier Metern Bodenabstand Uber Strassen und Zufahrtswege gefihrt werden. Damit wird
die Durchfahrt fir Notdienste von Feuerwehr, Polizei und Sanitat gewahrleistet.

Vermietung Lichtanlagen

Entsprechende Vermietungsfirmen findet man im Internet oder Branchentelefonbuch.
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Tonanlage

Tonanlage

Discos, Live-Bands, Theater, Tanzgruppen und Reden benétigen eine entsprechende Beschallungsanlage. Versuchen Sie, die Anzahl der
Besucherinnen und den zu beschallenden Raum oder Platz einzuschatzen. Davon hangt die Starke der Anlage ab. Die Fachperson setzt die
notigen Komponenten der Musikanlage zusammen. Falls Sie sich die Bedienung einer Beschallungsanlage nicht zutrauen, kann Sie auch
inklusive technischer Betreuung gemietet werden.

Es lohnt sich nicht, die Musikanlage von zu Hause bei einem Fest einzusetzen. Viel Arger und Kosten kénnen dadurch entstehen. Die
Heimanlage ertragt die Dauerbelastung eines Discobetriebes nicht.

Power

Beschallungsanlagen von Outdoor-Veranstaltungen beanspruchen wesentlich mehr Power als Indoor-Systeme. In Clubraumen wird der Ton
durch Wande und Decken eingeschrankt und reflektiert. Dort erzeugt eine kleinere Anlage genugend Wirkung.

= Der Hochstlarmpegel ist auf 93 Dezibel festgesetzt (= Durchschnittswert, gemessen tber 60 Minuten am lautesten Ort). Hohere
Schallpegel missen der Stadtpolizei, Abt. Larmbekdmpfung, gemeldet werden (spezielles Formular). Zuséatzlich muss den
Zuhorerinnen gratis Gehorschutz abgegeben werden, und der Schallpegel muss mit einem Schallmessinstrument iberwacht und
ab 96 Dezibel aufgezeichnet werden.

TipP =

Es lohnt sich, den Einsatz und den Gebrauch des Mikrofons zu testen und zu tiben. Es gilt, méglichst nahe und direkt ins Mikrofon zu sprechen.
So kann die Stimme optimal verstarkt und das Gesprochene vom Publikum verstanden werden.

Vermietung Beschallungsanlagen

Soziale Dienste Tel. 044 412 86 30 Mobile gedeckte Biihne auf LKW mit Licht- und Tonanlage, Bihnengrosse 6 m x 4.3 m
Soziokultur mobil Tel. 079 248 03 19
Josefstrasse 206 www.stadt-zuerich.ch/mobil

8005 Zirich
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Musik/Attraktionen

Unterhaltung

Hier einige Tipps zur geeigneten Festunterhaltung:

— Soll die Musik vordergrindig-prasent sein oder eher im Hintergrund?

— Soll die Musik live, ab LP, CD oder Tape gespielt sein, soll sie tanzbar sein?

— Gilt die Musik als Showblock, oder als abendfullendes Programm, soll sie animieren (Karaoke)?

— Welcher Musikstil ist passend (Landler, Jazz, Country, Rock), resp. welches Publikum wird erwartet?

— Werden die Festbesuchenden auf Attraktionen aufmerksam gemacht (z.B. Moderation/Ansage, Fanfaren)?

Nachstehende Internetseiten oder der «Ziiritipp» verschaffen einen Uberblick tiber Kiinstlerinnen im Bereich Musik und Artistik. Auch
Gemeinschaftszentren und Quartiervereine vermitteln die nétigen Kontakte.

www.music.ch

www.kulturbuero.ch

www.gz-zh.ch

www.quartierverein.ch

Bewilligung

Verstarkte Musik im Freien ist bewilligungspflichtig. Gesuchsformulare erhalten Sie beim Buro fur Veranstaltungen (siehe «Bewilligungen»,
S.8).

Live-Bands/DJs/Artisten

Das Engagement von Live-Bands, DJs oder anderen Kinstlerinnen und Kinstlern verlangt klare Abmachungen.
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SUISA-Geblhren
Das offentliche Abspielen und Vortragen von urheberrechtlich geschitzten Musiktiteln ist durch die Genossenschaft SUISA geregelt und

gebihrenpflichtig. Deshalb muss Musik, die an Veranstaltungen live oder ab Tontrager gespielt wird, bei der SUISA angemeldet werden.

Anmeldekarten sind bei der SUISA direkt zu beziehen.

SUISA
Bellariastrasse 82
8038 Zirich

Tel. 044 485 66 66
www.suisa.ch

cneckiist® d

— Ist die Organisation der Beschallungsanlage geklart? Bringen die engagierten Musikerinnen und Musiker ihre eigene Anlage?

— Haben Sie die Gage festgelegt?
— Sind die Vertragsinhalte wie Gage, Spielbeginn und Spieldauer, Pausen, Verpflegung, Getranke, Transportkosten, Spesen,
Versicherungen, Gebihren, Schlechtwettervarianten, Technik, Absage geklart und festgehalten?
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Dekoration

Dekorationsplanung

Um eine Gesamtwirkung zu erzielen, sollte die Planung der Dekoration mit den Verantwortlichen von Festaufbau, Ton und Beleuchtung
abgesprochen werden. Damit kann das Motto der Veranstaltung auf verschiedenen Ebenen umgesetzt werden.

Tipp s

Mit Scheinwerfern die umliegenden Baume zu beleuchten, ergibt eine gute Atmosphére.

Bewilligungen

Dekorationen missen auf dem Bewilligungsformular des Biros fir Veranstaltungen angegeben werden. Im Vorfeld kann bei der Feuerpolizei
abgeklart werden, welche Art von Dekoration abnahmepflichtig ist (siehe «Bewilligungen», S.8).

Vermietung und Verkauf Dekorationsmaterial

Entsprechende Vermietungsfirmen findet man im Internet oder Branchentelefonbuch.

24



Festhandbuch Soziokultur mobil

Kinderspiele

Kinderprogramm

Kinder sind besonders dankbare Festgaste. Es lohnt sich, fir sie einige Besonderheiten zu organisieren. In den Buchhandlungen liegen
verschiedene Biicher zum Thema auf, die Ideen und Anregungen bieten.
Hier nur einige Beispiele:

Spielstand-ldeen

Schminktisch, Balkennageln, Blichsenwerfen, Packlifischen, Kinderbar, Sinnesspiele (Riechdgsli, verschiedene Materialien abtasten), Malwand,
Ratespiele, Zeichnen, Memory selber machen

Sport- und Wettbewerbsspiele
Bogenschiessen, Pfeilwerfen, Sackhipfen, Torwandschiessen, Wettrennen, Ballonwettbewerb, Malwettbewerb

Attraktionen
Zauberer, Clown, Karaoke, Kasperlitheater, Zirkus, Karussell, Drehorgelmann, Seifenblasen, Spielbus, Street Soccer

gneck\ie'®

— Steht genltigend Personal fir den Spielbetrieb zur Verfigung?

— Ist eine Materialliste fUr die Spielstande erstellt?

— Steht fur die Betreibung der Spielstande gentigend Kleingeld bereit?

— Sind die Preise festgelegt und die Preislisten geschrieben?

— Sind die Spielregeln geklart und festgehalten?

— Ist die Jury fir Wettbewerbsspiele zusammengestellt?

— Sind Laufkarten, Ausweise fur Teilnehmende, Wegweiser, Hinweistafeln usw. vorbereitet (evtl. auch in Fremdsprachen)?
— Istim Spielplan eine Schlechtwettervariante vorgesehen?

— Ist eine Notfallapotheke vorhanden?
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Vermietung Spielgerate und Utensilien
Spielgerate, Jongliermaterial, Riickschlagspiele,

Geschicklichkeitsspiele

Aufblasbare Spielobjekte fir den Aussenraum

Street Soccer Playground

Spielbus, Mobile Spielaktionen, Ferienaktionen

Sportamt der Stadt Ziirich
Sportmaterialverwaltung
Ernastrasse 25, 8004 Zirich

Atelier Blasio
Mythenquai 345
8038 Ziirich

Suchtpraventionsstelle der Stadt Ziirich
Réntgenstrasse 44
8005 Zurich

PAZ
Padagogische Aktion Ziirich
Seestrasse 395, 8038 Zirich

Tel. 044 245 84 20

Tel. 044 485 41 00

Tel. 044 444 50 44
www.stadt-zuerich.ch/suchtpraevention

Tel. 044 481 50 33
www.spielbus-paz.ch

Informieren Sie sich bei quartieransassigen Institutionen, wer was fur Kinder oder Jugendliche vermietet oder anbietet.

www.oja.ch Offene Jugendarbeit
www.gz-zh.ch Gemeinschaftszentren

www.stadt-zuerich.ch/kinder Kindertreffpunkte

Seifenblasenrezept fur grosse Mengen (fur grosse Blasen)

759gr  Zucker

1/2 It Wasser

375 gr Naturalseife (in jeder Apotheke erhaltlich)
13 gr  Tapetenkleister

451t warmes Wasser

1 Nacht Zeit

Pustering:

Blumendraht oder sonstigen leicht biegbaren Draht zu einem Ring formen und mit
Wolle umwickeln. Der Ring lasst sich in x-beliebiger Grésse herstellen. Dazu noch ein

entsprechend grosses Gefass verwenden.
Gelingt garantiert und macht einen Riesenspass!!

Den Zucker in 1/2 It Wasser auflésen, Naturalseife und Tapetenkleister darunter-
mischen und dann in 4,5 It warmes Wasser rithren und tUber Nacht stehen lassen.
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Tombola

Bei folgender Adresse ist eine Bewilligung einzuholen:

Kanton Zirich

Direktion fiir Soziales und Sicherheit
Postfach

8090 Zirich

Tel. 043 259 21 13 oder 043 259 21 19

Nach Erhalt der Bewilligung zur Durchfiihrung einer Tombola werden folgende Punkte bestimmt:
— Bestimmung der Treffernummer und der Haupttreffernummer

— Abnahme und Kontrolle des Tombolastandes vor Verkauf der Lose

— Kontrolle des Schatzungswertes (mindestens 60% Naturalwert der Lospreise)

— Vereinbarung zum Termin fir die Haupttrefferziehung

““eck“s‘e

— st eine Liste mdglicher Spenderinnen und Spender erstellt?

— Wie wird Uber den Sammelzweck der Tombola informiert?

— Sind beim Einkauf der Tombolapreise die Quartiergeschéafte berlcksichtigt?

— Sind die Dauer des Losverkaufs und der Zeitpunkt der Tombola-Preisverteilung festgelegt?
— Wird Buch geflihrt fur die Schlussabrechnung?

— Sind die Spenden verdankt und verdoffentlicht?
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Festaufbau

Personal

Fur den Festaufbau braucht es handwerklich geschickte und kraftige Leute.
Gute Beziehungen zu ortsanséssigen Handwerksbetrieben kdnnen dienlich sein. Diese verfiigen tUber die nétige Erfahrung und geben lhnen
natzliche Tipps.

— Ist eine komplette Materialliste erstellt?

— Ist der Transport des Mobiliars (Tische, Bé&nke) organisiert?

— Gibt es Geschéfte im Quartier, die einen Lieferwagen zur Verfigung stellen kbnnen?

— Ist gentuigend Werkzeug und Verbrauchsmaterial vorhanden (Schntire, Nagel, Draht, Seile, Malerabdeckband usw.)?
— Ist sachkundiges Personal fir den Aufbau von Festzelt, Bihne, Karussell usw. eingeteilt?

— Stehen fir den Fall eines pl6tzlichen Unwetters genliigend Plastikplanen bereit?

— Ist die freie Durchfahrt fir Sanitét, Polizei, Feuerwehr und Anwohnerinnen und Anwohner gewahrleistet?
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Mobiliar

Festzelt

Die Vorteile eines Festzeltes sind: Einddmmen der Larmimmissionen, geschitzter Festplatz und wetterunabhéngiges Veranstaltungsdatum. Die
Nachteile sind: héhere Kosten, zusatzliche Helfer fir Auf- und Abbau, mehr Platzbedarf. Ein Festzelt kann bei Sonnenschein einschrankend
sein. Unbedingt auf aufrollbare Seitenwénde achten.

Vermietung Festzelte

Freiwillige Feuerwehr Tel. 044 342 02 45 Zelt15m x6m
Clemens Aschwanden

Ackersteinstrasse 122
8049 Zirich

Vermietung Buhnenelemente

Immobilien-Bewirtschaftung der Stadt Zirich Tel. 044 412 14 03 Buhnenelemente, diverse Hohen und Grdssen

Regie-Betrieb Bodenabdeckung
Albulastrasse 22

8048 Ziirich

Soziale Dienste Tel. 044 412 86 30 LKW mit Buhne (4,5 m x 6 m gedeckt)
Soziokultur mobil Tel. 079 248 03 19 inkl. Ton-/Lichtanlage und technische Betreuung

Josefstrasse 206 www.stadt-zuerich.ch/mobil
8005 Zirich

Weitere private Vermietungsfirmen findet man im Internet oder Branchentelefonbuch.
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Vermietung Festbanke

Getrénkelieferanten liefern teilweise auch Festbanke und andere Ausristung mit, wenn man die Getranke bei ihnen bezieht.
Weitere private Vermietungsfirmen findet man im Internet oder Branchentelefonbuch.

Vermietung Barelemente

Getrankelieferanten liefern teilweise auch Barelemente mit, wenn man die Getranke bei ihnen bezieht.
Weitere private Vermietungsfirmen findet man im Internet oder Branchentelefonbuch.

Vermietung Marktstande

Private Vermietungsfirmen findet man im Internet oder Branchentelefonbuch.

= Das Aufstellen von Marktstédnden erfordert eine Bewilligung (siehe «Bewilligungen», S.8).
= Werden Marktstande auf privatem Grund aufgestellt, sind die Geschafts6ffnungszeiten zu beachten.
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Essen und Trinken

Verpflegung

Ein buntes kulinarisches Angebot wird bei jedem Fest geschéatzt. Engagieren Sie verschiedene Verpflegungsteams, die auf eigene Rechnung
wirtschaften. Kinderstéande sind immer gefragt. Und zur Freude der Eltern gibt es das Kinderangebot auch zu kleinen Preisen.

Getranke

Der Einkauf der Getranke kann tber einen Getrankelieferanten abgewickelt werden. Die meisten einschlagigen Firmen nehmen nicht verkaufte
Waren wieder zuriick. Getrankefirmen bieten zusétzlich zur Lieferung auch die Miete von Kiithlwagen, Kihlschranken, Barelementen und
Glasern an.

Behalten Sie das Monopol fuir den Verkauf von nichtalkoholischen Getranken, Bier und Wein beim Festkomitee, denn er ist ein entscheidender
Einnahmefaktor.

Der Verkauf von Essen und Getranken ist bewilligungspflichtig.

Die gesundheits- und lebensmittelpolizeilichen Vorschriften missen beachtet werden (siehe «Bewilligungen», S.8).

Der Ausschank von Wein, Bier und Alcopops ist nur an Personen ab 16 Jahren gestattet, von harten Alkoholika an Personen ab
18 Jahren.

= Die gesetzlichen Bestimmungen fur den Verkauf von Alkohol missen bei den Ausgabestellen gut sichtbar angeschrieben sein.

4348

Getrankelieferanten

Getrankelieferanten findet man im Internet oder Branchentelefonbuch.

Die Konditionen und was jeweils im Preis inbegriffen ist, variieren stark, deshalb das Angebot gut darauf prifen, was dem eigenen Fest
entspricht.

Verkauf Einweggeschirr

Private Firmen, welche Einweggeschirr verkaufen, findet man im Internet oder Branchentelefonbuch.
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b

Tip

Offenausschank verhindert Verletzungen durch Scherben. Bei Festen auf Wiesen und Sportplatzen durfen nur weiche Pappbecher verwendet
werden. Beachten Sie die Auflagen des Abfallkonzeptes (siehe «Aufraumen», S.32).

checkuist®

— Sind Lieferanten im Quartier berticksichtigt?

— Ist der Nachschub sichergestellt?

— Stehen Stromanschlisse fur Kihlschranke und Kaffeemaschinen zur Verfigung?
— Sind passende Trinkgefasse fir die verschiedenen Getranke bestellt?

— Sind Menu- und Preislisten gut sichtbar?

— Sollen die Geldsttcke fir Essen und Getranke getrennt werden?

— Sind Getréanke- und Verpflegungsbons fur Helferinnen und Helfer verteilt?

— Sind die Spitzenzeiten gut organisiert?

— Ist das Abraumen der Tische organisiert?

Vermietung Geschirr und Gastrogeréate

Private Vermietungsfirmen findet man im Internet oder Branchentelefonbuch.
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Aufraumen

oneckliste v

— Stehen gentigend Helferinnen und Helfer zur Verfigung?

— Stehen die richtigen Hilfsmittel wie Besen, Kiubel, Schaufeln, Container, Sacke usw. bereit?

— Haben Sie das Abfallkonzept ausgefillt oder sich durch die Abfallberatung informieren lassen?
— Wurde auch das weitere Umfeld des Festplatzes kontrolliert und gereinigt?

— Haben Sie die Leistungen der Helferinnen und Helfer verdankt?

Stellen Sie moglichst viele Abfallbehalter auf und informieren Sie sich betreffend Entsorgung bei der Abfallberatung. Eventuell lohnt es sich
auch, eine Abfallmulde fir die Festdauer zu mieten.

ERZ Entsorgung & Recycling Zurich
Abfallberatung / Abfallkonzept:

Tel. 044 645 77 77

www.erz.ch

>Sauberes Zirich
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Weitere Informationen

Bei Fragen und fur weitere Informationen stehen wir gerne telefonisch oder per Mail zur Verfigung.

Soziale Dienste

Soziokultur — Kreis 3, 4, 5 und mobil
Molkenstrasse 5/9

8004 Zirich

Tel. 044 412 86 30
mobil@zuerich.ch
www.stadt-zuerich.ch/mobil
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